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Art 1. Scopul regulamentului:

Regulamentul stabileste modalitatile de acces pentru toate categoriile de persoane care patrund Tn incinta
unitatii de invatamant.

Art 2. Domeniul de aplicare:

Regulamentul se aplica tuturor prescolarilor, personalului angajat si vizitatorilor unitatii de Tnvatamant:
parintii/reprezentantii legali ai prescolarilor, insotitorii copiilor cu CES, reprezentantii institutiilor cu drept
de indrumare si control asupra unitatilor de Tnvatdmant, reprezentantii mass-media, reprezentantii
institutiilor partenere, furnizorii de servicii/produse.

Art 3. Acest regulament tine cont de prevederile data de documentele de referinta:

1. Recomandarea Avocatului poporului numarul 8 din 2018;

2. Ordinul comun nr. 1985/1305/5805/2016 de aprobare a metodologiei pentru evaluarea si interventia
integratd in vederea incadrarii copiilor cu dizabilitdti in grad de handicap, orientarii scolare si
profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si reabilitarii
copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale, copiii cu cerinte educationale speciale si
incadrati in grad de handicap grav cu insotitor;

3. Ordinul viceprim-ministrului nr. 189/2013 privind aprobarea reglementarii tehnice Normativ privind
adaptarea cladirilor civile si a spatiului urban la nevoile individuale ale persoanelor cu handicap;

4. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de Tinvataméant preuniversitar
(RCOFUIP), aprobat prin OME nr. 5726/2024;

5. OME nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului;

6. Circulara MEC nr. 10108 din 15 ianuarie 2020;

7. Regulamentul de organizare si functionare.

Art 4.Definitii si abrevieri:
1. Incinta unitatii de invatamant — curtea gradinitei (ca spatiu delimitat de gardul imprejmuitor).
2. Abrevieri: CES — Cerinte educationale speciale; ROF - Regulamentul de organizare si functionare.

Art 5. Descrierea regulamentului:

1. Accesul persoanelor in incinta unitafii de invatamant se face Tn mod controlat.

2. Usile stabilite pentru accesul persoanelor in incinta unitatii sunt monitorizate video permanent.

3. Facilitarea accesului prescolarilor in/din unitatea de invatamant de catre personalul didactic/didactic
auxiliar/nedidactic, in orice alt mod decét cel prevazut prin prezenta procedura este interzisa.

4. Accesul persoanelor in incinta unitatii se face numai in timpul programului de lucru comunicat tuturor
persoanelor interesate.

5. Intrarea prescolarilor si a vizitatorilor in spatiile destinate doar profesorilor este strict interzisa.

6. In incinta unitatii de fnvatdmant nu este permis accesul autovehiculelor, cu exceptia utilitarelor care
deservesc unitatea Tn cadrul programului ,Laptele si cornul” si pentru serviciul de salubritate, daca
este cazul,

7. In unitatea de invatamant este interzisa intrarea a persoanelor care distribuie materiale publicitare,
reviste, afise, diverse produse etc.

Art 6. Accesul prescolarilor in unitatea de invatamant:

1. Accesul prescolarilor in unitatea de invatamant se face astfel:

La program prelungit prescolarii insotiti de parinti doar in vestiar, la demisol, din str. loan Bogdan, nr. 3.

La program normal prin intrarea dinspre parcarea Spitalului de Oncologie Medlife, Str. Marasesti 2 Bis,

Brasov.

14. Prescolarii intrd cu parinti si sunt ajutati pentru a se schimba.

2. Accesul prescolarilor in unitatea de invatamint se face conform programului scolar comunicat parintilor,

n intervalele orare: venire- la program prelungit 7.00-8.15, la program normal 7.30-8.30.

3. Accesul si fluxul de persoane vor fi gestionate la intrarea in unitatea de invatdmant de cétre persoane

desemnate de conducerea unitatii de invatamant (personal didactic/auxiliar/nedidactic).

4. Se utilizeaza o cale de acces (porti), conform orarului de functionare a acestora.


http://www.avp.ro/recomandari2018/recomandare8_2018_1.pdf

aile de acces pentru prescolari vor fi mentinute deschise numai in timpul primirii prescolarilor.

arasirea incintei unitatii de invatdmant se va desfasura astfel:

a. la program prelungit de la 15.15 pana la ora 17.10, parintii avand acces doar in vestiar, la
demisol, la program normal intre 11.30 si 12.30. La program prelungit preluarea copiilor se face
la scarile de acces catre grupe, la demisol, la program normal preluarea copiilor se realizeaza de
la poartd cand afara este vreme frumoasa si prescolarii sunt in curte, de la intrarea dinspre
parcarea Spitalului de Oncologie, Medlife si de la usa salilor de grupa cand vremea este urata
(ninge, ploua, este ger).

b. paérintele sau reprezentantul legal al prescolarului sau are obligatia sa il insoteasca pana la
intrarea Tn unitatea de invatamant, iar la terminarea activitatilor educative/orelor de curs sa Tl
preia. In cazul in care périntele sau reprezentantul legal nu poate s& desfasoare o astfel de
activitate, Tmputerniceste o altéd persoana. Aceasta dispozitie nu se aplica n situatiile in care
transportul copiilor la si de la unitatea de invatdamant se realizeaza cu microbuzul scolar.

7. Modificarile intervenite in orar, care presupun accesul in unitatea de Tnvatamant mai tarziu decét orele

precizate in orarul curent sau terminarea orelor mai devreme, vor fi comunicate de catre director/ ad. de

patrimoniu.

Art 7. Accesul personalului angajat:

1. Accesul personalului angajat se face din str. loan Bogdan nr. 3 la Program Prelungit, n intervalul orar
5.50-6.00 — muncitorii bucatarie, 7.00-7.15 personal nedidactic tura I, 7.20-7.30 personal didactic tura
II, 9.50-10.00 personal nedidactic tura Il, 12.00-12.10 personal didactic tura Il, personal auxiliar:
administrator patrimoniu 09.00 lunea si 8.00 miercurea si vinerea in cladirea din spatele curtii
(Contabilitate); din str. Marasesti 2 Bis, 6.50-7.00 personal nedidactic, 7.20-7.30 personal didactic, pe
baza legitimatiei de serviciu/cartela/interfon acces.

2. Accesul personalului didactic Tn unitatea de nvatamant se face cu cel putin 10 minute nainte de
Tnceperea primei ore din orarul individual.

3. Parasirea unitatii de invatamant de catre personalul didactic in timpul orelor de curs, cuprinse n
orarul individual, este interzisa.

4. Personalul didactic auxiliar/nedidactic nu poate parasi unitatea de invataméant decét in pauza de
masa sau cand este delegat de catre director pentru indeplinirea unor sarcini/responsabilitati
speciale.

Art 8. Accesul vizitatorilor:

1. Vizitatorii au acces doar pe la intrarea personalului, numai dupa verificarea identitatii acestora de catre

personalul nedidactic cu atributii in sectorul de acces, pe timpul

desfasurarii serviciului.

2. Pe parcursul vizitei, vizitatorii vor fi insotiti permanent de un angajat al unitatii de invatamant, desemnat

de director.

3. Vizitatorii care au de rezolvat probleme la secretariat/serviciul financiar au obligatia sa respecte

programul de lucru cu publicul al acestora, comunicat in prealabil tuturor persoanelor interesate.

Art 9. Accesul parintilor in unitatea de invatamant:

1. Accesul parintilor in unitatea de Tnvatamant se face din str loan Bogdan, nr. 3, in vestiar si pana la

scarile de acces catre grupe, la parter, la program normal prin intrarea dinspre parcarea Spitalului de

Oncologie, Medlife. La program normal predarea copiilor se face la poarta dinspre parcarea Spitalului de

Oncologie, Medlife cand este vremea frumoasa si de la usa sdlilor de grupa cand vremea este urata

(ninge, ploua, este ger).

2. Parintii/tutorii/sustinatorii legali se angajeaza sa trateze cu respect institutia si tot personalul gradinitei,

s& nu prezinte un comportament sau limbaj agresiv, obscen. in caz contrar vor fi anuntate telefon sau prin

intermediul butonului de panica Sectia de Politie de care apartine unitatea, Asistenta Sociala, sau alte

autoritati competente, dupa caz, care vor lua masurile legale, in functie de situatie. In cazul in care
comportamentul se repeta se interzice accesul in unitate al apartinatorului/parinte/tutore legal, copilul fiind
preluat si predat de la poartd/usa/intrare unitate.

3. Parintele sau reprezentantul legal al copilului are acces in incinta unitatii de invatamant daca:

v a fost solicitat/a fost programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu directorul/directorul
adjunct al unitatii de Tnvatamant;

v'desfasoara activitati in comun cu cadrele didactice;

v depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de invatamant;

v’ participa la intalnirile programate cu profesorul pentru invatamant prescolar;
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v participa la actiuni organizate de comitetul/asociatia de parinti.
4. Pentru participarea la sedinte cu parintii, este permis accesul direct al persoanelor implicate, fara sa fie
nevoie ca acestea sa mai fie consemnate in registrul pentru accesul vizitatorilor.
Art 9. Accesul insotitorilor pentru copiii cu CES:
1. Copiii cu cerinte educationale speciale si incadrati in grad de handicap cu insotitor au dreptul de a
avea alaturi un insotitor/insotitor pe toata durata cursurilor scolare.
2. Prezenta insotitorilor la grupa nu poate fi conditionata de gradul de handicap.
3. Numirea finsotitorului se face in urma includerii acestuia in planul de abilitare-reabilitare, respectiv
planul de servicii psihoeducationale.
4. Tnsotitorul si copilul cu CES pot patrunde si iesi in/din incinta unitatii de invatdmant si la alte ore decat
cele prevazute de programul de functionare, daca au anuntat in prealabil educatoarea sau conducerea
unitatii.
5. Tnsotitorul asigura supravegherea si ingrijirea copilului in timpul orelor de curs, in pauze si in cursul
activitatilor extragcolare.
6. Un insotitor poate avea grija de mai multi copii cu dizabilita{i si/sau CES in aceeasi clasa.
7. Unitatea de invatamant asigura conformarea rampelor de acces in cladire cu mana curenta pe fiecare
parte, usa de acces fara prag, prevazuta cu copertind, si spatii pentru igiena personala accesibile
persoanelor utilizatoare de fotoliu rulant.
Art 10. Accesul reprezentantilor mass-media:
1. Reprezentantii mass-media au dreptul sa patrunda in incinta unitatii de invataméant numai cu acordul
directorului, in urma unei solicitari scrise sau telefonice si numai pe baza cartii de identitate si a
legitimatiei de serviciu.
2. Pe parcursul vizitei, reprezentantii mass-media vor fi insotiti permanent de un angajat al unitatii de
invatamant desemnat de director.
3. Locul si conditiile in care se va putea filma cu ocazia luarii unui interviu unui angajat este stabilit de
director. Interviul se va desfasura intr-un spatiu care sa nu afecteze desfasurarea normala a activitatii.
Pentru intreviu trebuie sa existe acordul scris al angajatului. Legatura dintre unitatea de invatamant si
mass media este asigurata de purtatorul de cuvant al acesteia, desemnat prin decizia directorului.
Art 11. Accesul reprezentantilor institutiilor cu drept de indrumare si control:
Reprezentantii institutiilor cu drept de indrumare si control asupra unitatilor de Thvatamant, precum si
persoanele care participa la procesul de monitorizare si evaluare a calitatii sistemului de invatamant au
acces neingradit in unitatea de invatamant.
Art 12. Accesul persoanelor care ofera diverse servicii prescolarilor/cadrelor didactice:
Persoanele care ofera servicii diverse prescolarilor si cadrelor didactice in legatura cu activitatea
educationala au acess Tn unitatea de invatamant numai cu avizul scris al inspectoratului scolar si/sau cu
acordul directorului.
Art 13. Primirea in audienta:
1. Primirea Tn audienta se planifica prin programare telefonica la numarul de telefon 0368/466555 unitatii
de invatamant prin utilizarea registrului de audiente.
2. Primirea parintilor/reprezentantilor legali si a altor persoane interesate in audientd la conducerea
unitatii de Tnvatamant si la cadrele didactice se face in zilele lucratoare ale saptadmanii si la orele stabilite
pentru aceste activitati, conform programului de audiente comunicat prin avizier/postat pe site-ul unitatii
de Tnvatamant.
3. Persoanele primite in audienta vor fi insotite permanent de angajatul anume desemnat la persoana
pentru care s-a dat aprobarea, precum si de la aceasta pana la iesirea din unitatea de invatamant.
4. Desfagurarea audientelor se realizeaza in biroul directorului, in sali de grupa libere sau incaperi cu
aceasta destinatie.

Art 14 Responsabilitati:

1. Directorul:

e Comunica prezenta procedura personalului, sub semnatura, iar publicului prin postare pe site-ul
unitatii de invatdmant.

Asigura monitorizarea aplicarii procedurii de acces in unitatea de Tnvatamant.

Asigura conformarea rampelor de acces in cladire si asigurarea usii de acces fara prag.

Planifica serviciul pe gradinita al cadrelor didactice.

Desemneaza persoanele care vor gestiona accesul si fluxul de la intrarile in unitatea de invatamant.



Aproba accesul vizitatorilor in unitatea de invatamant.
Desemneaza insotitorii vizitatorilor.

Aproba programul de audiente al cadrelor didactice.
Asigura disponibilitatea ecusoanelor specifice.

Asigura elaborarea programului de intrare-iesire din unitatea de invatamant.

. Cadrele didactice:
Comunica prezenta procedura parintilor, sub semnatura.
Asigura intrarea ordonata a prescolarilor in unitatea de invatamant, deplasarea ordonata in curte/pe
holuri si intrarea Tn sala de grupa.

Au luat la cunostinta:
Personalul unitatii:

[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
e Asigura spatiile necesare pentru realizarea interviurilor si desfasurarea audientelor.
2
[ ]
[ ]

NR. NUMELE S| PRENUMELE FUNCTIA SEMNATURA
CRT.
1 BOICU MARIANA DIRECTOR
2 AVRAM OANA PROF. INV. PRESCOLAR
3 ICA MARIA CRISTINA PROF. INV. PRESCOLAR
4 BAYER CARLA ELISABETA PROF. INV. PRESCOLAR
5 BIRISU LIA PROF INV.PRESCOLAR
6 BIRSAN DIANA GEORGIANA PROF. INV. PRESCOLAR
7 PANTEA COSTINA LUCICA PROF INV.PRESCOLAR
8 GRIGORAS ROXANA PROF INV.PRESCOLAR
9 LOZNEANU VIOLETA PROF. INV. PRESCOLAR
10 MACOVEI VIVIANA INSTITUTOR
11 MANTU CORNELIA EDUCATOARE
12 SARBU ELENA LACRAMIOARA PROF. INV. PRESCOLAR
13 SCURTU EMANUELA IRINA PROF. INV. PRESCOLAR
14 SENCHIU MIHAELA PROF. INV. PRESCOLAR
15 TOMA SIMONA ELENA PROF. INV. PRESCOLAR
16 PIPOS ANDREEA GEORGIANA PROF. INV. PRESCOLAR
17 NEDELCU FLORENTINA PROF. INV. PRESCOLAR
18 MARDARE DANIELA BUCATAR
19 ARUSOAEI ALINA BUCATAR
20 VICOL SIMONA MARIANA INGRIJITOARE COPII
21 CONDUR ANISOARA INGRIJITOARE COPII
22 GALIAN ALINA INGRIJITOARE COPII
23 OSTAFIE MARIA INGRIJITOARE COPII
24 PACURARIU CRISTINA INGRIJITOARE COPII
25 DOGARU MIRELA ADMINISTRATOR
FINANCIAR
26 DASCALU DANIELA ADMINISTRATOR
PATRIMONIU




